[bookmark: _Hlk67873701]经济管理专业论文初稿写作指导

[bookmark: _Hlk67873714]论文选题确定后，就要围绕论文的选题、论点、论题广泛深入地寻找和收集论据资料。
写作资料分为第一手资料和第二手资料。第一手资料是指直接资料，即作者平时的所见所闻，或者调查、访谈、做实验所得到的材料。第二手资料是指间接资料，是指通过图书馆、网络收集到的有关文献资料，以及平时的学习积累。问卷调查是社会调查里的一种数据收集手段。当一个研究者想通过社会调查来研究一个现象时，可以用问卷调查收集数据。问卷调查假定研究者已经确定所要问的问题。这些问题被打印在问卷上，编制成书面的问题表格交由调查对象填写，然后收回整理分析，从而得出结论。此外，还可以通过图书馆藏书、网络电子资源检索、实地调查等方法，获取论文研究所需资料和数据。常见的网络电子资源包括中国知网（CNKI），内含中国期刊全文数据库、中国优秀博士硕士论文全文数据库、中国重要报纸全文数据库等；维普；万方；超星图书馆；中国数字图书馆等。
同学们开始毕业论文初稿写作前，必须下载并使用平台上提供的统一的毕业论文模板，模板的格式不允许改变。毕业论文撰写过程中，只允许（且必须）根据自己论文的实际情况，修改模板中的每一项内容。
完整的毕业论文结构包括：题目、目录（必须自动生成）、中英文摘要（中英文要匹配）、中英文关键词（中英文要匹配）、论文主体（正文）、参考文献（与正文对应）、致谢（要根据自己实际情况写）、附录（必要时）。

1. 论文封面
需要按照《论文初稿模板》的格式要求，认真填写论文标题、学生姓名、学号、指导老师姓名、论文提交日期等必要信息。
指导教师意见
请指导教师完成以下评估表格，导师意见可根据需要填写。
	评价项目
	评价指标
	评估
请打勾进行评估（√）

	
	
	合格
	需修改

	论文封面
	1. 格式符合模板要求。
	
	

	
	2. 包含以下内容：论文标题、学生姓名、学籍号、辅导老师姓名、论文完成时间、论文版本等必要信息。
	
	

	
	3. 无任何语言错误。
	
	

	
	4. 标题应为短语并清晰具体，与经济管理研究相关。 
	
	

	
	导师意见：





2. 中英文摘要
建议采用结构式摘要的写作方式，以便能够准确、客观、精炼地表达论文的核心内容。
以提出新方法、解决新问题为主的研究型论文，摘要应该清晰简练地说明研究的新问题、采用的方法（尤其是采用了什么新方法）、得出的结果（尤其是与别人或前人相比较的结果）、存在的局限以及研究的结论。
以应用已有方法来解决本地尚未解决的实践问题为主的应用型论文，摘要应该清晰简练地说明为解决什么实践问题、在什么具体应用环境下、采用了什么技术与方法、实现了什么功能与性能、研究的结论是什么。
指导教师意见
请指导教师完成以下评估表格，导师意见可根据需要填写。
	评价项目
	评价指标
	评估
请打勾进行评估（√）

	
	
	合格
	需修改

	中文摘要
	1. 摘要是对论文内容准确概括而不加注释和评论的简短陈述。
	
	

	
	2. 主要包括：研究内容、目的及重要性；所用的研究方法；总结研究成果、结论及其意义。
	
	

	
	3. 摘要中不列举例证，不描述研究过程，不做自我评价，字数为300字左右。
	
	

	
	4. 论文摘要正文后下空两行书写“关键词：”三字，关键词是供检索用的主题词条，应采用能覆盖论文内容的通用词条，一般为3～5个，按照词条的外延层次从大到小排列。每一关键词之间用分号分开，最后一个关键词后无标点符号。
	
	

	英文摘要
	1.摘要是对论文内容准确概括而不加注释和评论的简短陈述。
	
	

	
	2.主要包括：研究内容、目的及重要性；所用的研究方法；总结研究成果、结论及其意义。
	
	

	
	3.摘要中不列举例证，不描述研究过程，不做自我评价，字数为300字左右。
	
	

	
	4.论文摘要正文后下空两行书写“关键词（key words or key terms）”三字，关键词是供检索用的主题词条，应采用能覆盖论文内容的通用词条，一般为3～5个，按照词条的外延层次从大到小排列。每一关键词之间用分号分开，最后一个关键词后无标点符号。
	
	

	
	导师意见：

	
	



3. 按照模板要求，根据自己的实际情况，在论文中创建一级、二级和三级标题，以及图表题注，并更新模板中的目录、插图索引和附表索引。
论文正文中标题层次一律采用阿拉伯数字分级连续编号，每一级标题至少有两个平行标题，否则应该将其取消或提升一级，论文中最多三级标题，新的章节排版时应另起一页。
指导教师意见
请指导教师完成以下评估表格，导师意见可根据需要填写。
	评价项目
	评价指标
	评估
请打勾进行评估（√）

	
	
	合格
	需修改

	目录
	1. 独立成页，包括论文中一级、二级、三级标题、参考文献、致谢和附录以及各项所在的页码。

	
	

	
	2. 目录自动生成，格式符合模板要求。
	
	

	
	3. 内容完整，语言正确，包含了论文必要组成部分。
	
	

	
	导师意见：





论文中参考文献的规范使用，既体现科研论文的严谨态度，也是对前人研究成果的尊重，因此引用的材料、数字必须有标注。毕业论文中参考文献的使用，必须严格执行国家标准。
指导教师意见
请指导教师完成以下评估表格，导师意见可根据需要填写。
	评价项目
	评价指标
	评估
请打勾进行评估（√）

	
	
	合格
	需修改

	参考文献
	1. “文献综述”中所引用的参考文献不少于5本书籍或文章。
	
	

	
	2. 它既可反映毕业论文工作中取材广博程度，又可反映文稿的科学依据和作者尊重他人研究成果的严肃态度，还可以向读者提供有关信息的出处。
	
	

	
	3. 结论之后刊出参考文献，列出作者读过的近期与本专业相关的学术著作、学术期刊及相关资料等。参考文献的排列顺序，应与正文中引用文献的顺序一致。参考文献一半不少于15篇。
	
	

	
	4. 正文中所引用的内容在最末句右上角用上标的形式标注，如：“科学技术[1]”，表示此结果原引自参考文献[1]。［ ］中序号应与“参考文献”中序号一致。
	
	

	
	5. 中文文献格式：姚耀军，董钢锋.中小企业融资约束缓解:金融发展水平重要抑或金融结构重要?——来自中小企业板上市公司的经验证据[J].金融研究,2015(04):148-161.	
	
	

	
	6. 英文文献格式：Kaplan S.N., Zingales L.. Do Investment Cash Flow Sensitivities Provide Useful Measuresof Financing Constraints[J]. The Quarterly  Journal of Economics,1997(1):169-215.
	
	

	
	导师意见：





毕业论文的结论部分，需要概述论文的主要研究结果和主要观点，说明选题的研究意义和价值，指出未解决的问题和研究的不足之处，并提出进一步研究的方向。
指导教师意见
请指导教师完成以下评估表格，导师意见可根据需要填写。
	评价项目
	评价指标
	评估
请打勾进行评估（√）

	
	
	合格
	需修改

	结论
	1. 正文最后一部分。
	
	

	
	2. 是对主要成果的归纳和总结。
	
	

	
	3. 结论要突出创新点，并以简练的文字对所做的主要工作进行评价。

	
	

	
	4. 要实事求是，切忌言过其实。

	
	

	
	5. 字数不少于300字
	
	

	
	导师意见：









北外网院学士论文评估标准
(适用于经济管理方向论文初稿)
注意：以下评价项目并不代表论文章节，只是必须包含的内容，学生可根据实际情况进行组合。
	评价项目

	评价指标

	评估
请打勾进行评估（√）

	
	
	合格
	需修改

	论文封面 

	格式符合模板要求。
	
	

	
	包含以下内容：论文标题、学生姓名、学籍号、辅导老师姓名、论文完成时间、论文版本等必要信息。
	
	

	
	无任何语言错误。
	
	

	
	标题应为短语并清晰具体，与经济管理研究相关。
	
	

	中文摘要


	摘要是对论文内容准确概括而不加注释和评论的简短陈述。
	
	

	
	主要包括：研究内容、目的及重要性；所用的研究方法；总结研究成果、结论及其意义。
	
	

	
	摘要中不列举例证，不描述研究过程，不做自我评价，字数为300字左右。
	
	

	
	论文摘要正文后下空两行书写“关键词：”三字，关键词是供检索用的主题词条，应采用能覆盖论文内容的通用词条，一般为3～5个，按照词条的外延层次从大到小排列。每一关键词之间用分号分开，最后一个关键词后无标点符号。
	
	

	英文摘要
English Abstract 
	摘要是对论文内容准确概括而不加注释和评论的简短陈述。
	
	

	
	主要包括：研究内容、目的及重要性；所用的研究方法；总结研究成果、结论及其意义。
	
	

	
	摘要中不列举例证，不描述研究过程，不做自我评价，字数为300字左右。
	
	

	
	论文摘要正文后下空两行书写“关键词（key words or key terms）”三字，关键词是供检索用的主题词条，应采用能覆盖论文内容的通用词条，一般为3～5个，按照词条的外延层次从大到小排列。每一关键词之间用分号分开，最后一个关键词后无标点符号。
	
	

	目录

	独立成页，包括论文中一级、二级、三级标题、参考文献、致谢和附录以及各项所在的页码。

	
	

	
	目录自动生成，word的文章目录生成方法见：毕业论文模板—目录-自动生成目录提示。

	
	

	
	内容完整，语言正确，包含了论文必要组成部分。
	
	

	导言

	正文第一部分内容，简要说明本项研究的背景、国内外研究现状和相关研究成果及其与本论文的关系，明确研究目的、意义及要解决的问题。
	
	

	
	字数不少于300字。
	
	

	
	前言要短小精悍、紧扣主题。
	
	

	
	新起一页， 有论文大标题， 页码为1。
	
	

	文献综述 

	描述与研究目标相关的概念或理论。
	
	

	
	引文出处与“参考文献”所列书目相对应。
	
	

	
	引用格式符合规范 （格式规范请参见模板）。
	
	

	
	引用文献出自至少5本书籍或文章。
	
	

	
	字数不少于500字。
	
	

	  论文主体
	全文核心部分，分章节撰写，各章独立成页。
	
	

	
	正文中应将调查、研究中所得的材料和数据加工整理和分析研究，提出论点，突出创新。
	
	

	
	内容一般包括：理论分析、计算方法、实验装置和测试方法、对实验结果或调研结果的分析与讨论，与已有研究方法的比较等。
	
	

	
	要求论点正确、数据可靠、推理严谨、重点突出，理论联系实际。
	
	

	
	涉及他人观点、数据或计算公式等要标明出处，引用文献不得超过全文字数的30%。
	
	

	结论和对策建议

	正文最后一部分。
	
	

	
	是对主要成果的归纳和总结。
	
	

	
	结论要突出创新点，并以简练的文字对所做的主要工作进行评价。

	
	

	
	要实事求是，切忌言过其实。

	
	

	
	字数不少于300字
	
	

	参考文献

	“文献综述”中所引用的参考文献不少于5本书籍或文章。
	
	

	
	它既可反映毕业论文工作中取材广博程度，又可反映文稿的科学依据和作者尊重他人研究成果的严肃态度，还可以向读者提供有关信息的出处。
	
	

	
	结论之后刊出参考文献，列出作者读过的近期与本专业相关的学术著作、学术期刊及相关资料等。参考文献的排列顺序，应与正文中引用文献的顺序一致。参考文献一半不少于15篇。
	
	

	
	正文中所引用的内容在最末句右上角用上标的形式标注，如：“科学技术[1]”，表示此结果原引自参考文献[1]。［ ］中序号应与“参考文献”中序号一致。
	
	

	
	中文文献格式：姚耀军，董钢锋.中小企业融资约束缓解:金融发展水平重要抑或金融结构重要?——来自中小企业板上市公司的经验证据[J].金融研究,2015(04):148-161.	
	
	

	
	[bookmark: _GoBack]英文文献格式：Kaplan S.N., Zingales L.. Do Investment Cash Flow Sensitivities Provide Useful Measuresof Financing Constraints[J]. The Quarterly  Journal of Economics,1997(1):169-215.
	
	

	致谢（不是必须项）
	对整个毕业论文工作进行简单的回顾总结，对给予毕业论文工作提供帮助的组织或个人表示感谢。
	
	

	导师意见

	请将您对论文的总评意见写在此处，指出问题并清晰给出修改意见，并拷贝粘贴到平台的“指导教师对论文的意见”文本框中。请用中文撰写，意见要清晰具体,切忌模糊不确定的评价,字数150-500字。










	
	




